
 جامعة وارث الأنبياء)ع( / كلية الهندسة                                                        وصف المقرر الدراسي

 صفحة |  1
 

 

 

 
 العراق - العلمي والبحث العالي التعليم  وزارة 

 
 الأنبياء  وارث جامعة

  الهندسة كلية
 تقنيات التبريد والتكييف  قسم 

 

 

 

 نموذج وصف المادة الدراسية 
 

 معلومات المادة الدراسية 

 تسليم الوحدة  مبادئ الحاسوب  عنوان الوحدة 

 نظريه      ☐  E نوع الوحدة 

 حاض    ☒ 

 المختبر   ☒ 

 تعليم   ☐ 

 عمل   ☐ 

 الحلقه الدراسيه  ☐ 

 MTU1004 رمز الوحدة 

ECTS   3 

SWL (  / ساعة

SEM) 
75 

 2 الفصل الدراس  للتسليم  1 مستوى الوحدة 

يد والتكييف  القسم   هندسة ال  الكليه   تقنيات التبر

 سلام  نور الهدى  قائد الوحدة 
يد   البر

ون    الالكبر
nooralhuda.salam@uowa.edu.iq 

 ماجستب   مؤهلات قائد الوحدة  مساعد   درسم  لقب قائد الوحدة 

  مدرس الوحدة 
يد   البر

ون    الالكبر
 

  اسم المراجع النظب  
يد   البر

ون    الالكبر

 

 

 1.0 رقم الإصدار  08/2025/ 31 تاري    خ اعتماد اللجنة العلمية 

 

mailto:nooralhuda.salam@uowa.edu.iq
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 العلاقة مع المواد الدراسية الأخرى

  الفصل الدراس   لا يوجد  وحدة المتطلبات الأساسية 

كة   الفصل الدراس   لا يوجد  وحدة المتطلبات المشبر

 أهداف المادة الدراسية ونتائج التعلم والمحتويات الإرشادية 

  

 أهداف المادة الدراسية 

 

اكساب الطالب مهارات التعامل مع التطبيقات المكتبية االساسية وانشاء الملفات  

والمستندات أهداف المادة الدراسية المكتبية واستخدام نظم التشغيل فضال عن اساسيات 

  .العمل مع البيئة الرقمية

 

مخرجات التعلم للمادة  

 الدراسية

من خالل إلقاء المحاضرات النظرية الصفية وحث الطلبة على قراءة كتاب معين في المادة، إضافة   1-

  .إلى تكليف الطلبة بواجبات بحثية و/أو تقارير مكتبية وذلك في مستوى السنة األولى من الدراسة

  المحتويات الإرشادية

 استراتيجيات التعلم والتعليم

اتيجيات   اسبر
 

 محاضرات مكتوبة 

 (SWL ) 

 اسبوعا  ١5الحمل الدراسي للطالب محسوب لـ 

SWL ( منظمh / sem) 

 الحمل الدراس  المنتظم للطالب خلال الفصل 
60 

SWL  )منظم )ح / ث 

 الحمل الدراس  المنتظم للطالب أسبوعيا 
6 

SWL ( غب  منظمh / sem) 

الحمل الدراس  غب  المنتظم للطالب خلال  

 الفصل 

15 
SWL  )غب  منظم )ح / ث 

 الحمل الدراس  غب  المنتظم للطالب أسبوعيا 
2 

 )SWL )h / semإجمال  

 الحمل الدراس  الكل  للطالب خلال الفصل 
75 

 تقييم المادة الدراسية 
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 مثل 

الوقت/الرق 

 م
 الوزن )بالعلامات( 

الأسبوع  

 المستحق 
 نتائج التعلم ذات الصلة 

  
 التقييم التكوين 

 LO #1,2,…..10 3,5,6,10 (20) %20 4 الاختبارات 

 LO # 8 7, 8 ( 10) % 10 2 واجبات 

. المشاري    ع /   كل  مستمر  ( 10) % 10 1 المختبر

 LO # 11 11 ( 10) % 10 1 تقرير

 التقييم الختام  
  
 LO # 1-12 12 ( 10) % 10 اعة س 2 الامتحان النصف 

  
 
 كل  16 ( 50) % 50 ساعة  3 الامتحان النهان

   درجة(  100% ) 100 التقييم الإجمال  

 المنهاج الاسبوعي النظري 

 المواد المغطاة  أسبوع   

 1الأسبوع  
 اساسيات الحاسوب ومفهوم الحاسوب

مجالات استخدام الحاسوب ومميزاته وتصنيفه من حيث الحجم والغرض من الاستخدام ونوع  
 البيانات.

 2الأسبوع  

 مكونات الحاسوب المادية والكيان البرمجي للحاسوب
 مكونات سط المكتب وقائمة ابدا وشريط المهام 

 المجلدات والملفات والايقونات
 اجراء العمليات على النوافذ وخلفيات سطح المكتب

 3الأسبوع  

 الحاسوب الشخصي ومفهوم امن البرامج وتراخيص البرامج    
 اخلاق العالم الالكتروني وامن الحاسوب وخصوصيته 

 ثة ي خبٌ  برمجيات، الإلكترونيختراق لا ة، اي تراخٌص برامج الحاسوب وانواعها، الملكٌة الفكرٌ 
 ختراق، اضرار الحاسوب على الصحة لاات اية من عمل  يمة للحما  لازاهم الخطوات ال

 4الأسبوع  
 التحكم في نظام التشغيل ومكوناتها ومجموعاتها  

 حذف البرامج وتنصيبها 

 5الأسبوع  
 الحاسوب  يعدادات الشائعة ف  لات والابعض الحا

 الاولية. قراص لاانة ايخ , ص  يضبط الوقت والتار  و ,ادارة الطابعة 

 2010مايكروسوفت   6الأسبوع  
 2010تشغيل برنامج مايكروسوفت  
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 واجهة البرنامج

 التبويبات الرئيسية 

 7الأسبوع  
 home تبويب  

 تبويب عرض     
 تبويب تخطيط الصفحة   

 8الأسبوع  

 
 ادراج الكائنات والجدول 
 مجموعة نص ورموز 

 الكائنات الاضافية في وورد 

 9الأسبوع  

 20١0 بوربوينتبرنامج 

 فتح البرنامج 

 بيئة البرنامج 

 اضافة وتحرير الشرائح 

 10اسبوع  
 الاضافات على الشرائح وحركاتها 

 والتعاليق  الاضافات والادراج

 11اسبوع  
 2010برنامج اكسل  

 بيئة البرنامج وفتحه واغلاقه 
 التعرف على التبويبات 

 12اسبوع  

 التعامل مع الجداول والدوال 
 المعادلات 

 ادخال المنحنيات والمضلعات واضافتها

 13اسبوع  
 كمثال على معالجة الصور    paint ملخص لبرنامج بينت 

 لنسخ والاضافة والنقل بين البرامج المختلفة للحاسوب

    مراجعة  14اسبوع  

 نهاية الفصل للمادة النظرية امتحان  15اسبوع  

 المنهاج الاسبوعي للمختبر 

 طاة عالمواد الم أسبوع   

والطرٌق  الحوار    ومربعات   النوافذ  قلاواغ تصفح وفتح  و   بتدريب الطالب على التعامل مع بيئة الحاسوب  والديسك تو  1الأسبوع  
 .الأخرى  والأجهزة  والمؤشر  حيالمفاتٌ   ةلوحللتعامل مع  الصحيحة
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 رييوتغٌ   قوناتلاي ا   مع  والتعاملص يالتخصٌ   حول   عملةٌ  امثله-
 .الشاشة   دقة 

 2الأسبوع  

 تدريب الطالب على قائمة ابدا
التعامل من النوافذ للبرنامج واشرطة   .وتكوٌن ملف وخزنه باسم الطالب على سطح المكتب 

 .ري التمرٌ 
 سترجاع والحذف لاخفاء والاوا  الاسم ر يي ب حول تغٌ يتدرٌ الن ويانشاء مجلد باسم معٌ -

 . تدرٌب الطالب على اجراء عملٌات على النوافذ خلفاٌت سطح المكتب
 

 3الأسبوع  

 المنشأ   مع  والتعامل  وانواعها ص برامج الحاسوب يتراخٌ ب الطالب على التعامل مع  يتدرٌ 
 مع   التعامل   على  الطالب  تدرٌب   .  للبرامج  الأصلي 

 والاختراق الالكتروني    الحاسوب  امن 

 4الأسبوع  
 التعرف على نظم التشغيل 

 تهيئة القرص الصلب وتنصيب نظام التشغيل وندوز 

  وكٌيفيٌة   الطابعة  تنصٌب  و    الحاسوب  ف ي  الشائعة  الاعدادات  و  التحكم  لوحة  استخدام  على  الطالب  تدرٌب 5الأسبوع  

 والتارٌيخ الوقت ضبط , معها التعامل

 6الأسبوع  
 التعرف على بيئة برنامج وورد وقوائمه وتنسيقاته 

 كتابة نصوص كثيرة وتدريب الطالب عليها بأنواع  التنسيقات وسحبها على الطابعة.

 واضافة الرموز والمعادلات  تدريب الطالب على تخطيط الصفحة وباقي التبويبات   7الأسبوع  

 8الاسبوع  

 
 التدريب على ادراج الكائنات

 عمل الجداول وامثلة متنوعة عليها  
 عمل المستندات باحترافية اكثر 

 9الاسبوع  
 برنامج بور بوينت 

 واضافتها وحذفها وتبويباته وتنسيقاته البرنامج والشرائح   بيئةعلى  والتعرفالتدريب 

 ادراج الكائنات و حركة الشرائح والاصوات عمل شرائح متعددة والتدريب على  10الاسبوع  

 11الاسبوع  
 التعرف على بيئة برنامج اكسل وقوائمه وتنسيقاته 

 والتبويبات  التنسيقاتأنواع  ى عل الطالب تدريب

 التحكم بالجداول ورسم المنحنيات والمضلعات  12الاسبوع  

 13الاسبوع  
 برنامج مايكروسوفت بينت كمثال على برامج معالجة الصور 

 التدريب على ربط البرامج ببعضها والتحكم بذلك 
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    مراجعة  14الاسبوع  

 امتحان نهاية الفصل للمادة العملية 15الاسبوع  

 مصادر التعلم والتدريس 

  المكتبة؟  نص 
 
 متوفر ف

 نعم  النصوص المطلوبة 

 لا  النصوص الموصى بها

ونية     المواقع الإلكبر

 مخطط الدرجات

 مجموعة 
 التقدير  درجة

العلامات  

 )٪( 
 تعريف

 مجموعة النجاح 

(50 - 100 ) 

 أداء متمب    100  - 90 امتياز  ممتاز -أ 

 فوق المتوسط مع بعض الأخطاء  89  - 80 جيد جدا   جيد جدا  -ب 

 عمل سليم مع أخطاء ملحوظة  79  - 70 جيد  جيد  -ج 

ة  69  - 60 متوسط   متوسط   –د   عادل ولكن مع أوجه قصور كبب 

 من المعايب   59  - 50 مقبول   مقبول  -ه 
ي بالحد الأدن 

 العمل يف 

 فشل المجموعة

(0  – 49 ) 

FX -  مطلوب المزيد من العمل ولكن الائتمان الممنوح  ( 49-45) راسب )قيد المعالجة( ضعيف 

F -  ة من العمل المطلوب  ( 44-0) راسب  ضعيف  كمية كبب 

     

 

ية عن    ملاحظة:  ي تزيد المنازل العشر
أو تقل عن العلامة الكاملة الأعلى أو الأدن  )على سبيل المثال ، سيتم تقريب    0.5سيتم تقريب العلامات الت 

ي عن "فشل المرور الوشيك" ، لذا فإن التعديل  54إلى    54.4، بينما سيتم تقريب علامة    55إلى    54.5علامة  
. لدى الجامعة سياسة عدم التغاض 

ي الموضح أعلاه. ال
 وحيد على العلامات الممنوحة بواسطة العلامة )العلامات( الأصلية سيكون التقريب التلقان 

 

 رئيس القسم 

 ا.م.د محمد حسن عبود 

2025-08- 31  :التاريخ  

 استاذ المادة

2025-08- 31التاريخ :   


